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MODELO DE ATA DE REUNIÃO DO CONSELHO MUNICIPAL DE ESPORTE

Este anexo apresenta um Modelo de Ata desenhado para registrar de forma clara e objetiva as reuniões do Conselho Municipal de Esporte. A Ata é o registro legal que documenta a atuação do Conselho Municipal de Esporte e comprova seu funcionamento regular, o que é uma exigência da Lei Geral do Esporte (LGE) e condição para o acesso a recursos federais. A Ata é o principal instrumento de controle social, pois demonstra à comunidade e aos órgãos fiscalizadores que as decisões foram tomadas de forma democrática e paritária.

ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO:
Para a validade do documento, siga as seguintes orientações:
- Preenchimento: todos os campos destacados em vermelho devem ser preenchidos com informações específicas (Ex.: nome dos conselheiros, data e hora, assuntos, número de votos etc.). Antes de salvar ou enviar este documento, remova o cabeçalho e o rodapé que contêm informações do Instituto de Pesquisa Inteligência Esportiva, substituindo-os pelo padrão da sua entidade ou deixando-os em branco, conforme necessário.
- Leitura e aprovação: a Ata da reunião deve ser lida e aprovada pelos conselheiros na reunião subsequente.
- Assinaturas: o documento original deve ser assinado pelo/a Presidente e demais conselheiros presentes.
- Publicidade: a Ata é um documento público. Lembre-se de publicá-la e disponibilizá-la para acesso público. 
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ATA DA [XXª] REUNIÃO [ORDINÁRIA/EXTRAORDINÁRIA] DO CONSELHO MUNICIPAL DE ESPORTE
Aos [indicar o dia] dias do mês de [indicar o mês] do ano de [indicar o ano], às [indicar o horário], de forma [indicar se foi presencial, por videoconferência ou híbrida], no/por meio [indicar meio utilizado, como o local e/ou a plataforma], ocorreu a ___ Reunião [Ordinária/Extraordinária] do Conselho Municipal de Esporte de [indicar Município], sob a presidência de [indicar autoridade responsável por conduzir a sessão] e com a participação de [indicar nomes de eventuais convidados e autoridades presentes]. Compareceram os conselheiros: [indicar nomes dos conselheiros e entidade/segmento que representa]. Estava ausente, [por motivo justificado/sem motivo justificado], o/a [indicar nome do/a conselheiro/a ausente e a entidade/segmento que representa]. O/a Presidente, verificando que havia quórum regimental, declarou aberta a sessão, registrando a presença dos conselheiros e convidados. Na sequência, instaurada a pauta, houve a leitura da Ata da ___ Reunião [Ordinária/Extraordinária], realizada em [indicar a data], sendo submetida à apreciação e aprovada por unanimidade, sem retificações, com abstenção daqueles que não se encontravam presentes à referida sessão. Em continuidade, o/a Presidente apresentou os Informes a seguir: [indicar os informes]. Na sequência, deu-se início à Ordem do Dia, com a deliberação dos seguintes assuntos: [mencionar tema ou proposta discutida], Relator/a [Conselheiro indicar o nome], Interessado/a [se houver], [síntese do parecer e das discussões]. Decisão: o conselho [indicar o que foi deliberado]. Após, passaram-se aos Assuntos Gerais: [indicar as comunicações e discursos eventualmente realizados]. Ao final, os conselheiros confirmaram a data da ___ Reunião Ordinária para o dia [indicar a data], a partir das [indicar horário], ficando acordado que a convocação dos membros será realizada em momento oportuno. Nada mais havendo a tratar, o/a Presidente agradeceu a presença de todos e declarou encerrada a reunião, às [indicar horário], da qual foi lavrada esta Ata por [indicar o/a responsável por secretariar a sessão], que a subscreve, após lida e aprovada, juntamente com o/a Presidente desta sessão e demais conselheiros presentes. Em complemento ao documento ora elaborado, o vídeo da reunião se encontra disponível no [indicar plataforma, exemplo: Youtube, site do conselho], podendo ser acessado por meio do seguinte link: [indicar link].
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